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1. ANTES DE COMENZAR

L

El Grupo Energia Bogota utiliza la plataforma Ariba Network para gestionar su cadena de abastecimiento, es por
esto que lo invitamos a tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

SAP Ariba /\\

AUTORREGISTRO

".
cnergid

Bogota

Grupo
Energ|a




2. CATEGORIZACION

En la actualidad el Grupo Energia Bogota utiliza la codificacion para bienes y servicios con base al arbol de
categorias de la UNSPSC, (cddigo estandar de bienes y servicios de las Naciones Unidas) la cual agrupa dichos
bienes y servicios de lo general a lo particular, esta codificaciones es numérico-descriptiva.

En el siguiente ejemplo se pueden verificar como funcionan tales relaciones.
Segmento

Agregacion logica de familias
Segmento para propasitos analiticos

Clase

| REGISTRO |

Familia

Un grupo de categorias de
productos interrelacionadas

Familia

8110- Servicios 811015

profesionales de L
ingenieriay Ingenieria civil

arquitectura

Un grupo de productos
que comparten

Clase caracteristicas comunes

Un grupo de
productos o servicios

Ingenieria de
transmision de
. €nergiaeléctrica

Producto

8111-Servicios 811116
informaticos Programadores de
computadores

J

Recuerde: Si su empresa esta inscrita en el RUP (Registro Unico de proponentes
de la Camara de comercio de la respectiva ciudad en Colombia) Podra acreditar
su experiencia mediante las categorias alli inscritas a nivel clase, aportando dicho
documento en el Registro. (Aplica para Colombia). 4

Guia: clasificador-de-bienes-y-servicios



https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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3.1 Revision del PACC

Revise las Categorias incluidas en nuestro Plan Anual De
Contratacion y Compras (PACC), las cuales estan establecidas
de acuerdo con la categorizacion ONU (UNSPC).

Consulte aqui el PACC.
» Enlace al PACC GRUPO ENERGIA BOGOTA v FILIALES.

Si los servicios brindados por su empresa estan en el PACC
continue al siguiente paso.



https://www.grupoenergiabogota.com/conoce-geb/proveedores-y-contratistas/lineamientos-de-contratacion/gestion-contractual/plan-anual-de-compras

3.2 Solicitud de autorregistro

Realice la Solicitud de Autorregistro haciendo clic AQUI. Recuerde
qgue en el numeral 2.1 debera incluir la(s) categoria(s) en la(s) que
aplican los servicios brindados por su empresa y que Sse
encuentran en el PACC (Plan Anual de Contratacion y Compras)
para la presente vigencia. Seleccione unicamente la categoria a
nivel de clase, es decir, el codigo de los primeros 6 digitos.

v 2 Aditional Information ! Informacion Adicional

2.1 Business Category / Categoria de Negocio (validar con el PACC Plan Anual de 0\
Compras y Contratacion. link: https:www.grupoenergiabogota.com/proveedores-y-
contratistas/plan-anual-de-compras-y-contrataciones)

391217 x Q
(3912172106) = Aislantes eléctricos para rango 07 (3912172107)

Todas las Categorias (All) > Componentes (39) > Equipos (3912) > Ferreteria eléctrica v suministros (391217) > Aislantes eléctricos (39121721) >
Aislantes eléctricos para rango 01 (3912172101) = Aislantes eléctricos para rango 02 (3912172102) = Aislantes eléctricos para rango 03 (3912172103)
= Aislantes eléctricos para rango 04 (3912172104) = Aislantes eléctricos para rango 05 (3912172105) = Aislantes eléctricos para rango 06
(3912172106) = Aislantes eléctricos para rango 07 (3912172107) = Aislantes eléctricos para rango 08 (3912172108)

Todas las Categorias (All) > Componentes (39) > Equipos (3912) > Ferreteria eléctrica y suministros (391217) I



http://grupoenergiabogota.sourcing.ariba.com/ad/selfRegistration

3.3 Diligencie el formulario de registro de

proveedores

Una vez que su solicitud de autorregistro sea aprobada por
nuestro equipo de gestion de proveedores, recibira un correo
gue le permitira enlazar nuestro cuestionario a su cuenta de
Ariba Network, si no tiene cuenta en Ariba Network, en este
correo encontrara el enlace que le permitira crear una.

Para poder acceder a la plataforma y posteriormente al
cuestionario, debera iniciar sesion con las credenciales de su
cuenta (usuario y contraseia de ARIBA)

NOTA: RECUERDE QUE SOLO REQUIERE UNA UNICA CUENTA
PARA ADMINISTRAR A TODOS SUS CLIENTES

Asunto: Registrese para hacerse proveedor de GEB

Registro como proveedor de GEB

Cordial Saludo,

GEB - Grupo Energia Bogota y TGI - Transportadora de Gas
Internacional usan Ariba Network para gestionar sus procesos de
contratacion y compras. Por lo que lo invitamos a registrarse como
proveedor, a través de esta plataforma. Empiece por crear una

cuenta. Es gratis.

Si (PROVEEDOR) ya tiene una cuenta con Ariba Network, inicie sesion

con su nombre de usuario y contrasefia.

Haga clic aqui para crear una cuenta ahora.




3.4 Ajustes de informacion

Debera estar atento y atender las
solicitudes de informacion
complementaria o de  ajustes
enviadas por nuestro equipo de
gestion de proveedores.




3.5 Finalizacion de Registro

Una vez su registro sea
aprobado en nuestra
plataforma SAP Ariba, usted
quedara en estado
Registrado.

“Recuerde actualizar su registro en nuestro sistema SAP Ariba
cada vez que su empresa tenga un cambio en la informacion, o

como minimo una veZ por ano.
. 2 &% Grupo
Energia
»  Bogota
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Naturaleza de la Empresa

DOCUMENTOS REGISTRO PROVEEDOR JURIDICA NATURAL

Certificado de Existenciay Representacion Legal (Colombia) / X
Documento de Constitucién empresas fuera de Colombia
(Para Colombia: Fecha de Expedicién Inferior a 30 dias y vigencia de la sociedad por un plazo minimo de 2

anos)

RUT - Registro Unico Tributario (Colombia) RTU o DPI (Guatemala) X X
RUP — Registro Unico de Proponentes OPCIONAL con una fecha de expedicion no mayor a 1 afio. X

(aplica solo para Colombiay Unicamente si su empresa esta inscrita en el RUP)(aplica solo para

Colombia)

Copia Documento de Identificacion Representante Legal o propietario (Guatemala) X X
Composicién Accionaria (si aplica) X

Formato autorizacion bancaria proveedores. X X
Certificacién Bancaria (Emitida por la entidad bancaria) (aplica para Colombia)/ Formulario de X

informacion bancaria (Aplica para Guatemala)

Estados Financieros (Ultimos 2 afios) X

Soportes de contador y revisor fiscal / Tarjeta profesional y certificado de antecedentes X

disciplinarios de la JCC con una fecha de expedicion no mayor a 90 dias, para los EEFF del ultimo
afno (aplica solo para Colombia)

Certificaciones de Experiencia por Categoria nivel Clase 6 digitos. X X

(Dos Certificaciones por cada categoria)

Autoevaluacion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente X
(Emitida por ARL)(aplica para Colombia)

Carta de notificacion de reclamacién por siniestralidad y/o accidente laboral emitida por la aseguradora de la

empresa (aplica para Guatemala)
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5.1Diligenciamientode las preguntas

2.1 Datos Basicos:

v 2.1.2.200 Incluir numero de identificacion (con digito de verificacidn aplica para Colombia) sin
puntos o caracteres especiales.

2.1.13 Soporte Categoria de Negocio

v'En el numeral 2.1.13.1 Categoria, deberd desplegar y seleccionar la categoria a nivel Clase

(6 digitos) que aplique a los servicios brindados por su empresa. La categoria debe estar en el
PACC vigente en la pagina Web.

Seleccionar valores para Mercancia

Agregar a los seleccionados actualmente Seleccionados actualmente
' Nombre v] I ] [ Buscar (] Nombre t )
) womee 1 = (¥] Evaluacion de imp biental 771015
Seleccione unicamente la categoria a (] > miwtsscungoies - §[remsor o
) ) o N i Biiae 5 (W] ingenieria etéctrica y electrénica 811017
nivel de clase, es decir, el codigo con S — . < >
6 dl’ gi tos' [: » Componentes y Equipos para Distribucion y Sk de Acondic 40
O] > comp y Suministros de Manufactura E
I: > Comp y Suministros El i 2
(] > Componentes y Suministros para Estructuras 30
(] > Difusion de Tecnologias de Informacion y Tel i 43 N
<

Completado




2.1.13.4 Soporte Categoria de Negocio

v'En el numeral 2.1.13.4 se deberd adjuntar formato ZIP con la experiencia de su empresa teniendo
en cuenta lo siguiente:

1. Se debera crear una carpeta para cada categoria en la que desee ser registrado (con el numero
de la categoria de 6 digitos).

2. Se debera incluir en cada carpeta de manera separada dos certificados de experiencia por cada
categoria (deben contener nombre del cliente, nombre del proveedor, periodo de ejecucidn,
objeto y monto). Son aceptables certificaciones o actas de liquidacién, o terminacién o recibo
del servicio, o facturas de la compra o el servicio, suscritas por el cliente, que incluyan la
informacion antes mencionada. En caso de que los certificados correspondan a Uniones
Temporales o Consorcios en los que su empresa participé deberan incluir el acta o acuerdo
correspondiente para validar la participacion de su empresa.

~ 2.1.13 Soporte de Categoria de Negocio

2.1.13.1 Categoria (Seleccionar a manera global la categoria. ID de categoria. Nivel Clase &
digitos)

2.1.13.2  Por favor adjuntar en formato ZIP dividida en carpetas las experiencias por cada categoria

- -} Gru po seleccionada los certificados de experiencia emitido por el cliente deben contener [2 (dos)
, experiencias relacionadas con la categoria (clase 6 digitos) seleccionada. Debe incluir nombre del
\_® E n Erg Ia cliente, nombre de la empresa, periodo de ejecucidn, objeto y monteo]

®" Bogota




2.2 Contactos Empresariales:

v'En el numeral 2.2.1.1 Datos de Representante Legal o propietarios, se deberd incluir
informacion del representante legal principal, sus suplentes y demas relacionados en el
documento de creacion de la empresa.

2.3 En Documentos:

v'En el numeral 2.3.6 se deberad adjuntar composiciéon accionaria en PDF.
Modelo de GEB. (Descarguelo y diligéncielo). A las empresas que no les
aplique la composicion accionaria, deberan adjuntar un documento
manifestando la no aplicabilidad del documento..

U Grupo
@ Energia
®" Bogota




3 Informacion financiera para pago:

v'En el numeral 3.2 se deberd relacionar el cddigo de banco correspondiente (Bank Code), de acuerdo con
el listado del Directorio Bancario del Link: Directorio Bancario.

4 Estados Financieros:

v'En el numeral 4.1 se podra incluir nueva informacion correspondiente al tltimo afio fiscal. Recuerde que
minimo deben estar registrados los estados financieros de los ultimos dos anos.

Mensajes de evento

Detalles de evento Estados Financieros (Seccion 4 de 6) & Previo | Siguiente 2
Histdrico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre t

4 Estados Financieros

Agregar Estados Financieros (1)

¥ Contenido del evenio () (1221 O T ==

Todo el contenido

Enviar respuesta completa [ Volver a cargar la Ultima puja ] [ Guardar borrader ] [ Escribir mensaje
N AUTORIZACION Importar de Excel

PARAEL...

v'La informacidn incluida en afios anteriores en el numeral 4.1 se debe mantener. No se debe borrar ni
modificar, pues ya fue validada.

¥ Se deberan incluir los estados financieros debidamente firmados por Representante Legal, Contador y
50r Fiscal. (segun aplique)

. &% Grupo
Energia
®" Bogota



https://www.grupoenergiabogota.com/conoce-geb/proveedores-y-contratistas/registro-de-proveedores/autorregistro
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Contacto y Canales de Atencion



https://service.ariba.com/Supplier.aw/
mailto:gestionproveedores@geb.com.co

“Recuerde actualizar su
informacion anualmente y
siempre estar atento a los

comunicados de
actualizaciones enviados al
correo registrado en nuestra
plataforma SAP Ariba”.
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Para uso restringido GRUPO ENERGIA BOGOTA S.A. ESP. y sus filiales
Todos los derechos reservados. Ninguna parte de esta presentacion

puede ser reproducida o utilizada en ningu’na forma O por ningun medio
sin permiso explicito de GRUPO ENERGIA BOGOTA S.A ESP. o sus

filiales como propietarias de la informacién.
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